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CALENDÁRIO PARA SOLICITAÇÕES DE RENOVAÇÃO DE CONTRATO – PROFESSOR SUBSTITUTO
	
PERÍODO
	ATIVIDADE

	27/07/2015 a
	Encaminhamento dos processos para análise pela PROGESP ,

	07/08/2015
	

	12/08/2015
	Publicação do resultado no site (deferido/ indeferido)

	12/08/2015 a
	Prazo para que as Unidades recorram dos indeferimentos

	17/08/2015
	

	21/08/2015
	Publicação do resultado definitivo


DAS SOLICITAÇÕES 
1. Os processos deverão ser formalizados INDIVIDUALMENTE. Um processo por pedido de renovação de contrato com CAPA de processo do SIE; 

2. Cada processo deverá, OBRIGATORIAMENTE, conter:

1. Folha de Check List a ser preenchido pela PROGESP
2. Formulário de solicitação de renovação de contrato contendo carimbo e assinatura do Chefe de Departamento ou Coordenador Acadêmico e do Diretor da Unidade.
3. PIT do professor substituto INDICANDO a Jornada de Trabalho, que DEVERÁ ser compatível com a carga horária do professor titular da vaga a ser substituído, nunca superior.
4. Comprovante do afastamento do Titular da vaga, que pode ser:

a) Portaria de afastamento ou,
b) Declaração da CCS de que o afastamento está autorizado com período de afastamento ou,
c) Laudo comprobatório de gravidez com a previsão da data em que se dará a licença maternidade

5. Cada Unidade Acadêmica deverá encaminhar TODOS os processos de uma só vez.
DO RESULTADO
Os professores com renovação de contrato DEFERIDA poderão continuar suas atividades normalmente e deverão aguardar a convocação da PROGESP para assinatura do TERMO ADITIVO. 

CHECK LIST POR PROCESSO
No PROCESSO: ______________________________________________
UNIDADE: __________________________________________________

PROFESSOR SUBSTITUTO____________________________________

1. (  ) Processo individual com cadastro SIE 
2. (  ) Formulário de solicitação de renovação de contrato

3. (  ) Carimbo e assinatura do Diretor da Unidade no formulário.

4. (  ) PIT do professor substituto INDICANDO a Jornada de Trabalho

5. (  ) Portaria de afastamento ou,
(  ) Declaração da CCS de que o afastamento está autorizado
(  ) Laudo comprobatório de gravidez 
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